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|. Bevezetés

Az adatvédelem és az adatbiztonsag napjainkban kiemelt jelent6ségii tertiletek, hiszen a
személyes adatok felelds kezelése minden intézmény egyik alapvetd kotelezettsége. Az iskolak
kiilonosen érzékeny helyzetben vannak, hiszen mindennapi miikodésiik soran nagyszamu
tanulo, sziild, pedagogus és mas munkavallalo személyes adataival talalkoznak, és azok
kezeléséért teljes feleldsséggel tartoznak.

Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat célja, hogy atlathatd6 modon rogzitse
intézményiink adatkezelési gyakorlatait, valamint bemutassa, milyen elvek és szabalyok
mentén torténik a személyes adatok gytjtése, tarolasa, felhasznalasa és tovabbitasa.

A szabalyzat biztositja, hogy az adatkezelés minden esetben megfeleljen:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (altalanos
adatvédelmi rendelet — GDPR),

e a2011. évi CXC. torvénynek a nemzeti koznevelésrol,

« valamint az egyéb vonatkoz6 magyar jogszabalyoknak.

Az adatkezelési szabalyzat mind a tanulok, mind a sziilék, mind pedig a pedagogusok és az
iskola dolgozobinak érdekeit szolgalja. Els6dleges célunk, hogy garantaljuk a személyes adatok
biztonsagat, megakadalyozzuk azok jogosulatlan hozzaférését, megvaltoztatasat vagy
nyilvanossagra keriilését, és ezzel hozzajaruljunk az iskolai kozosség tagjainak biztonsagahoz
¢s bizalméhoz.

Intézményiink szamara alapelv, hogy a személyes adat nem csupan egy adminisztrativ
nyilvantartas része, hanem minden esetben egy emberhez kapcsolodik, akinek a jogait
tiszteletben kell tartani. Az adatvédelem tehat nem pusztan jogi kotelezettség, hanem erkolcsi
felelGsség is.

Ez a szabalyzat részletesen ismerteti:

o az intézményben folyo adatkezelési tevékenységeket,

e azok jogalapjat és céljat,

o az adatbiztonsagi intézkedéseket,

o valamint az érintettek jogait és azok érvényesitésének modjat.
E dokumentum mindenkire kotelezé érvényt, aki az iskola adatkezelési folyamataiban részt
Vesz.

Il. Az intézmény adatai

Intézmény neve: Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvd,
Nyelvoktatdé Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

Intézmény cime: 3980 Satoraljaujhely, Deak F. u. 14.



Tagintézmények: Esze Tamas Tagintézmény
3980 Satoraljaujhely, Esze Tamas u. 14.

Jokai Mor Tagintézmény
3980 Satoraljaujhely, Jokai Mor u. 13.

Lorincze Lajos Tagintézmény
3333 Mikohaza, Szabadsag ut 11.

Az adatkezelési szabalyzat érvényes valamennyi tagintézmeényre is.

Intézménylink minden adatkezelési tevékenysége soran a kovetkezd alapelveket tartja
iranyadonak:

1. Jogszeriiség, tisztességesség és atlathatosag

Az adatkezelésnek mindig meg kell felelnie a hatalyos jogszabalyoknak. Ez azt jelenti, hogy
személyes adatokat csak akkor kezeliink, ha arra jogszabaly felhatalmazast ad, vagy az érintett
ehhez hozzajarulasat adta. Az adatkezelés soran toreksziink a tisztességességre és az
atlathatosagra: az érintetteket minden esetben vilagosan tajékoztatjuk arrdl, hogy adataik
milyen célbol és mennyi ideig keriilnek kezelésre.

2. Célhoz kotottség

Személyes adatokat kizarolag meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol kezeliink. Példaul
a tanulok adatait az oktatas és nevelés megszervezése érdekében gyijtjiik, a dolgozok adatait
pedig munkaviszonyuk jogszer(i lebonyolitasa érdekében. Az adatokat mas célra csak akkor
hasznaljuk, ha ahhoz az érintett el6zetesen hozzajarult, vagy jogszabaly lehetévé teszi.

3. Adattakarékossag

Csak azokat az adatokat gytijtjiik és tartjuk nyilvan, amelyek feltétleniil sziikségesek az adott
feladat ellatasahoz. Nem kériink és nem tarolunk olyan adatokat, amelyek az iskolai
milkodéshez nem elengedhetok. Ezzel biztositjuk, hogy az érintettek adatai feleslegesen ne
halmozodjanak fel.

4. Pontossag és naprakészség

Mindig toreksziink arra, hogy a kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek. Ha
tudomasunkra jut, hogy egy adat pontatlan vagy elavult, haladéktalanul intézkediink a
javitasarol vagy frissitésérdl. Az érintetteknek lehetéségiik van adataik helyesbitését kérni.

5. Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatokat csak addig az ideig o6rizziik, ameddig az az adatkezelés céljahoz
sziikséges. Példaul a tanuldi adatokat a tanulmanyok befejezéséig, illetve a jogszabalyban
meghatarozott ideig taroljuk. Azokat az adatokat, amelyek megdrzésére mar nincs jogalap vagy
szilikség, biztonsdgosan megsemmisitjiik.



6. Integritas és bizalmassag

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a kezelt adatok biztonsagban legyenek. Az adatokat
védeni Kell a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatas, a nyilvanossagra hozatal vagy a
megsemmisités ellen. Ennek érdekében az intézmény megfeleld technikai (pl. jelszoval védett
rendszerek) és szervezési (pl. jogosultsagok korlatozasa) intézkedéseket alkalmaz.

7. Elszamoltathatosag
Az intézmény felelésséggel tartozik azért, hogy az adatkezelési tevékenysége mindenben

megfeleljen a fenti elveknek. Az adatvédelmi tisztvisel6 és az intézmény vezetése gondoskodik
arrol, hogy az adatkezelési gyakorlat folyamatosan ellendrizhet6 és szamonkérhet6 legyen.



I11. Az adatkezelés célja, jogalapja és kategoriai
Az iskola miik6dése soran kiilonb6z6 személyes adatok kezelésére van sziikség. Ezek a
tevékenységek mindig meghatarozott céllal torténnek, és minden esetben jogszabalyi alap,

szerzOdéses kotelezettség vagy az érintett hozzajarulasa biztositja jogszertiségiiket.

1. Tanulok adatainak kezelése

o Cél:
o abeiratkozas és tanulmanyi jogviszony létrehozasa,
o atanulmanyi elémenetel €s hianyzasok nyilvantartasa,
o vizsgak, versenyek, tanulmanyi mérések lebonyolitasa,
o gyermekvédelmi és szocialis feladatok ellatasa,

o egészségligyi és biztonsagi kotelezettségek teljesitése.

e Jogalap:
o a nemzeti koznevelési torvény és kapcsolodd jogszabalyok (jogszabalyi
kotelezettség),
o egyes esetekben a sziilé vagy gondviseld hozzajarulasa (pl. fényképfelvételek
készitése).

o Kezelt adatok kére:
o személyazonositod adatok (név, sziiletési hely és id6, anyja neve),
elérhetdségek (lakcim, telefonszam, e-mail),
tanulmanyi adatok (osztalyzatok, vizsgaeredmények, hianyzasok),
kiilonleges adatok (pl. egészségiigyi allapot, étkezési igények, sajatos nevelési
igeny),
szocialis koriilményekre vonatkozé adatok (pl. kedvezmények igénybevételéhez
szlikséges informaciok).

o O O

@)

2. Sziilok és torvényes képviselok adatainak kezelése

o Cdl:
o kapcsolattartas az iskola és a csalad kozott,
o atanulod biztonsdganak és tanulmanyi eldmenetelének biztositasa,
o jogi kotelezettségek teljesitése.
e Jogalap:
o koznevelési torvény és kapcsolodo jogszabalyok,
o hozzajarulas (pl. kozosségi programokban valo részvétel esetén).
o Kezelt adatok kore:
o személyazonosito adatok (név),
o elérhetéségek (lakcim, telefonszam, e-mail),
o szil6i feliigyeleti jog igazolasara szolgalo adatok.

3. Pedagégusok és dolgozok adatainak kezelése

o Cél:

o munkaviszony létesitése és fenntartasa,

o bérszamfejtés €s jarulékfizetés,

o szakmai elomenetel és képzések dokumentalasa.
e Jogalap:



o Munka Térvénykonyve, ado- és jarulékszabalyok,
o szerzOdés teljesitése.
o Kezelt adatok kore:
o személyazonosit6 adatok,
o bankszamlaszam, béradatok,
o képesitésekre, szakmai végzettségre vonatkozo6 adatok.

4. Elektronikus rendszerek (pl. KRETA, e-naplé, honlap, e-mail)

o Cél:
o tanulmdanyi nyilvantartas vezetése,
o elektronikus kapcsolattartas a sziilokkel és tanulokkal,
o intézményi kommunikacio és tajékoztatas.
e Jogalap:
o koznevelési torvény,
o hozzajarulas (pl. honlapon kozzétett fényképek, hirek).
o Kezelt adatok kore:
o tanulmanyi adatok,
o elérhetdségek,
o kommunikacios tartalmak (pl. e-mailek).

5. Kamerarendszer (ha miikodik az intézményben)

o Cél:

o aziskola és az ott tartozkodok biztonsaganak megdrzése,

o vagyonvédelem.
e Jogalap:

o Jogos érdek (az intézmény vagyonanak ¢és a tanulok biztonsaganak védelme).
o Kezelt adatok kore:

o kamerafelvételeken megjelend képmas és mozgasadatok.

6. Rendezvényeken késziilt fényképek és videofelvételek

o Cél
o aziskolai élet eseményeinek dokumentalasa,
o kozosségépités, iskolai hagyomanyok apolasa,
o az intézmény nyilvanos bemutatasa.

e Jogalap:
o kizardlag az érintett (illetve kiskort tanuld esetén a sziil6/gondvisel) irasos
hozzajarulasa.

o Kezelt adatok kore:
o atanulok, pedagdgusok, sziilok képmasa, hangfelvétele.



IV. Adattovabbitas és adatfeldolgozas

Az iskola az altala kezelt személyes adatokat kizarolag jogszeriien, a sziikséges mértékben és
indokolt esetben tovabbitja harmadik fél részére. Az adattovabbitas minden esetben csak akkor
torténik meg, ha annak célja egyértelmii és jogalapja vilagosan meghatarozhato.

1. Adattovabbitas jogszabalyi kotelezettség alapjan
Az iskola koteles egyes adatokat meghatarozott szerveknek tovabbitani. Ilyenek példaul:

o Fenntarto (Sarospataki Tankeriileti Kozpont): a tanulok és dolgozok adatait a
jogszabalyban meghatarozott mértékben megkapja, hogy fenntartoi feladatait
ellathassa.

o Oktatasi Hivatal: statisztikai, mérési és ellendrzési célokra adatot kérhet.

« Kormanyhivatal, gyamhatésag, gyermekjoléti szolgalat: a gyermekek védelméhez
kapcsolodo kotelezd adattovabbitas.

e Ado- és tarsadalombiztositasi szervek: a dolgozok bér- és jarulékkotelezettségeivel
Osszefiiggésben.

2. Adattovabbitas hozzajarulas alapjan

Amennyiben jogszabaly nem ir elé adattovabbitast, az csak az érintett (illetve kiskorti tanulo
esetén a sziilé/gondviselo) irasos hozzéjarulasaval lehetséges.
Ilyen lehet példaul:

e pélyazatokban val6 részvétel,
o versenyek, sportesemények nevezési adatainak tovabbitasa,
o iskolai rendezvények médiamegjelenése.

3. Adatfeldolgozék bevonasa

Az iskola miikodése soran egyes adatkezelési feladatokat kiils6 szolgaltatok is végezhetnek —
0k az adatfeldolgozok. Adatfeldolgozonak mindsiil példaul:

« az informatikai szolgaltaté, amely az iskola honlapjat iizemelteti vagy a KRETA
rendszert mukodteti,

o a szoftverfejleszté cég, amely elektronikus naplo vagy levelezérendszer hatterét
biztositja,

« anyomdai szolgaltato, ha az iskolai dokumentumokat kiils6 partner allitja elo.

Az adatfeldolgozo kizarolag az iskola irasbeli megbizasa alapjan, annak utasitasai szerint és

kizardlag a meghatarozott feladat ellatasa érdekében kezelhet adatot. Az adatfeldolgozo 6nalld
dontést az adatok sorsardl nem hozhat.

4. Nemzetkozi adattovabbitas

Az iskola alapvetéen nem tovabbit személyes adatokat az Europai Gazdasagi Térségen (EGT)
kiviili orszagokba. Amennyiben mégis felmeriilne ilyen igény (pl. nemzetkozi csereprogram,



kiilfoldi palyazat kapcsan), az csak az érintett el6zetes tajékoztatasa és hozzajarulasa, valamint
a GDPR szerinti garanciak mellett térténhet.

5. Adattovabbitas nyilvantartasa

Az intézmény minden adattovabbitast koteles dokumentalni. A nyilvantartas tartalmazza:
e atovabbitott adatok korét,
e 3z adattovabbitas jogalapjat,
e acimzettet,

e az adattovabbitas id6pontjat.

Ez biztositja az elszamoltathatosag elvét, vagyis hogy minden adattovabbitas utolag
ellendrizhet6 legyen.



V. Adatbiztonsagi intézkedések

Az iskola kiemelt feladatanak tekinti a személyes adatok biztonsdganak megérzését. Ennek
érdekében olyan technikai és szervezési intézkedéseket vezet be, amelyek garantaljak, hogy az
adatok védettek legyenek a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisiilés ellen.

1. Altalanos elvek

e Az adatokhoz kizarolag azok férhetnek hozza, akiknek a munkakoriik ellatasahoz
sziikséges.

e Minden munkatarsat titoktartasi kotelezettség terhel a tudomasara jutott személyes
adatok vonatkozasaban.

e Az adatbiztonsagot az iskola rendszeresen ellendrzi, és sziikség esetén frissiti az
alkalmazott intézkedéseket.

2. Fizikai biztonsag

e Az irattdrak és tanari szobak zarhaté helyiségekben talalhatok.

o Az iratokat, amelyek személyes adatot tartalmaznak (pl. tanuldi torzslap, bizonyitvany-
masolat, dolgozoéi nyilvantartas), zarhaté szekrényben kell tarolni.

o Asclejtezésre keriil6 dokumentumokat az iskola iratmegsemmisitével vagy hitelesitett
kiils6 szolgéltatoval semmisiti meg.

3. Informatikai biztonsag

o Az iskola altal hasznalt szamitogépek és szerverek jelszéval védettek, és csak jogosult
személy hasznalhatja dket.

« Az elektronikus rendszerek (pl. KRETA, levelezés) hozzaférése felhasznalonév—jelszo
parossal biztositott, a jelszavakat rendszeresen cserélni kell.

e Az adatvesztés elkeriilése érdekében a fontosabb adatbazisokrol rendszeres biztonsagi
mentés késziil.

e Virusvédelemrdl és naprakész biztonsagi frissitésekrél az iskola informatikai felelose
gondoskodik.

4. Adminisztrativ intézkedések

e Minden adatkezelési folyamat felelés személyhez van rendelve.

e Az ) dolgozok adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatasban részesiilnek.

e Az iskola nyilvantartja az adattovabbitasokat és adatfeldolgozokat, ezzel biztositva
az atlathatosagot.

e A pedagogusok és adminisztrativ munkatarsak csak a sajat feladataikhoz sziikséges
adatokhoz férhetnek hozza.

5. Hozzaférés szabalyozasa
e A papiralapt és elektronikus adatokhoz val6 hozzaférés szigortian szabalyozott.

e A didkok és sziilok sajat személyes adataikhoz betekintést kérhetnek, de masok
adataihoz nem férhetnek hozza.



o Kiils6 fél részére torténd betekintéshez mindig jogalap vagy hozzajarulas sziikséges.

6. Rendkiviili események kezelése

Az iskola kiilon eljarasrendet dolgoz ki arra az esetre, ha adatvédelmi incidens torténik (pl.
adatlopas, elveszett adathordozo, jogosulatlan hozzaférés).
Az incidens esetén:

e aziskola haladéktalanul Kivizsgalja az esetet,

o sziikség esetén értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot
(NAIH),

o valamint tajékoztatja az érintetteket a jogszabalyoknak megfelelden.



V1. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetoségei
Az iskola minden adatkezelési tevékenysége soran biztositja, hogy a tanuldk, sziilok,
pedagogusok és dolgozok személyes adataik felett a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen
rendelkezzenek. Az érintettek jogait a GDPR és a hazai adatvédelmi torvények rogzitik.
1. Tajékoztatashoz valé jog
Az érintettek jogosultak atlathato, kozérthet tajékoztatast kapni arrol:
o milyen személyes adataikat kezeli az iskola,
« milyen célbol, jogalapon és mennyi ideig torténik az adatkezelés,
« Kkik férhetnek hozza az adataikhoz, illetve kiknek keriilhet tovabbitasra.
Az iskola az adatkezelésrol szolo tajékoztatast irasban és kérésre szoban is biztositja.

2. Hozzaféréshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy az iskola adjon masolatot a réla kezelt személyes adatokrol. Ez a
betekintés a dokumentumokba és az elektronikus nyilvantartasokba egyarant Kiterjed.

3. Helyesbitéshez valo jog

Amennyiben az érintett adatai pontatlanok vagy hianyosak, kérheti azok helyesbitését vagy
kiegészitését.

4. Torléshez valo jog (,,az elfeledtetés joga™)
Az érintett jogosult kérni személyes adatainak torlését, amennyiben:

o az adatkezelés célja megsziint,

e az adatok kezelése jogellenes,

e Vvagy az érintett visszavonta a hozzajarulasat, és nincs mas jogalap az adatkezelésre.
Torlés nem kérhet6, ha jogszabaly kotelez megdrzést ir eld (pl. tanuldi torzslap,
bizonyitvanyok).

5. Korlatozashoz valé jog
Az érintett kérheti az adatkezelés korlatozasat, ha vitatja az adatok pontossagat, vagy tiltakozik

az adatkezelés ellen. llyenkor az iskola csak tarolhatja az adatokat, de mas moédon nem kezelheti
oket.

6. Adathordozhatosaghoz valé jog
Ha az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, az érintett kérheti, hogy adatait
elektronikus, strukturalt formatumban megkapja, vagy mas adatkezel6hdz tovabbitsak. (Ez

iskolai kornyezetben ritkan fordul el6, de pl. digitalis platformoknal lehet relevans.)

7. Tiltakozashoz valé jog
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Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha ugy érzi, hogy az iskola jogszert
érdeke nem indokolja azt.

8. Jogorvoslati lehetéségek

Ha az érintett ugy véli, hogy személyes adatait az iskola jogellenesen kezeli, a kovetkezd
jogorvoslati lehet6ségek allnak rendelkezésére:

e Panasz benyujtasa az iskola adatvédelmi feleloséhez: az intézmény koteles a panaszt
kivizsgalni és érdemi valaszt adni.
o Hatésagi eljaras kezdeményezése: az érintett a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (NAIH) fordulhat.
o Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
o Web: www.naih.hu
o Birésagi jogorvoslat: az érintett kozvetleniil a birdésaghoz fordulhat jogainak
megsértése esetén.
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VIl. Adatvédelmi kapcsolattartas

Az adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekkel, észrevételekkel, panaszokkal vagy tajékoztatas
kérésével az alabbi elérhetdségeken lehet kapcsolatba 1épni:

Adatkezelo: Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvi,
Nyelvoktato Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

Cim: 3980 Satoraljatjhely, Dedk Ferenc utca 14.

Adatvédelmi tisztvisel6: Az intézménynek a Sarospataki Tankeriileti K6zpont altal kijelolt
tisztviseldje van. Az aktualis személy elérhetéségében a fenntartd
adhat tajékoztatast.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai az iskoldban:

figyelemmel kiséri és ellendrzi az adatvédelmi szabalyok betartdsat,

tanacsot ad az igazgatonak, pedagogusoknak, dolgozoknak,

képzéseket tarthat az adatkezeléssel kapcsolatban,

kapcsolatot tart a NAIH-hal (hatdsaggal), és sziikség esetén jelenti az adatvédelmi incidenseket,

az érintettek (tanulok, sziil6k, dolgozok) kozvetleniil is fordulhatnak hozza kérdéseikkel.

VIIl. Felelosség

Az Adatvédelmi Szabdlyzat betartasaért és végrehajtasaért az iskola igazgatoja a felelds. Az
iskola minden dolgozdja koteles a Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani.

IX. Zaro rendelkezések

Az iskola elkdtelezett a személyes adatok biztonsagos €s torvényes kezelése mellett, és mindent
megtesz az €rintettek jogainak védelme érdekében.

A szabalyzat 2025.09.01-én 1€p hatdlyba, €s visszavonasig €rvényes. A szabalyzatot sziikség
esetén, de legalabb kétévente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén valtoztatni.
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X. Mellékletek

1. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztato sziillok szamara

Tisztelt Sziilok!

Eztton tajékoztatjuk Onoket arrdl, hogy az Ondk gyermekének a Kazinczy Ferenc Altaldnos
Iskolaban, vagy tagintézményében torténd oktatasa, nevelése és az ehhez kapcsolddod
adminisztracios feladatok ellatasa soran milyen személyes adatokat kezeliink, milyen célbdl, és
hogyan gondoskodunk ezek biztonsagarol.

1. Adatkezel6 megnevezése:

Név: Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii, Nyelvoktato Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola

Székhely: 3980 Satoraljatjhely, Dedk F. u. 14.
Elérhetéség: +36 47 321-545, kazinczysuliiroda@gmail.com

2. Kezelt személyes adatok kore:

Az alabbi személyes adatokat kezeljiik a diakok vonatkozasaban:

Alapveté adatok: Név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, lakcim, TAJ szam,
addazonosito jel, allampolgarsag, nemzetiség.

Elérhetéségi adatok: Sziilo(k)/torvényes képviseld(k) neve, lakcime, telefonszama, e-
mail cime.

Oktatasi adatok: Osztaly, tanulmanyi eredmények, hianyzasok, magatartasi jegyek,
iskolai palyafutassal kapcsolatos egyéb informaciok (pl. részvétel versenyeken,
sporttevékenységek).

Egészségiigyi adatok: Védooltasok, ételallergiak, specialis egészségiigyi ellatast
igényl6 informaciok (amennyiben a sziilo/képviseldé rendelkezésre bocsatja és az
oktatasi-nevelési feladatok ellatasahoz sziikséges).

Egyéb adatok: Fénykép, videofelvétel (iskolai rendezvények dokumentalasa, iskolai
honlap/ujsag céljara, amennyiben ehhez hozzajarulas tortént).

3. Az adatkezelés célja:

Személyes adataikat az alabbi célokbol kezeljiik:

Oktatasi és nevelési feladatok ellatasa: A tanév rendjének megfeleld
oktatasszervezés, tanulmanyi kotelezettségek teljesitése, értékelés, bizonyitvanyok
kiallitasa.

Adminisztracié és nyilvantartas: Diakok és szilok adatainak nyilvantartasa,
kapcsolattartas a sziilokkel, iskolai események szervezése, statisztikak készitése.
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Biztonsag: Az iskola teriiletén tartozkodok biztonsaganak garantalasa.

Jogszabalyi kotelezettségek teljesitése: Az allami és Onkormanyzati szervek felé
torténd adatszolgaltatds, torvényben eldirt nyilvantartasok vezetése.

Egyéb célok: Amennyiben a kezeléshez Ondk hozzajarulnak (pl. iskolai rendezvények
fotdzésa, publikalasa).

4. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja elsésorban az alabbiakban rejlik:

Jogi kotelezettség teljesitése: Az oktatasrol szolo térvények és rendeletek altal eldirt
kotelezettségek teljesitése.

Szerzodés teljesitése: Az iskolai nevelési-oktatasi szerz6dés teljesitése.

Erintett hozzajarulasa: Bizonyos adatkezelésekhez (pl. fényképek publikalasa) az
Onok kifejezett hozzajarulasa sziikséges.

5. Adattovabbitas:

Személyes adataikat az alabbi cimzetteknek tovabbithatjuk:

Allami és onkormanyzati szervek: Oktatasi hatosagok, gyermekvédelmi hatdsagok,
statisztikai hivatalok (a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott).

Egyéb intézmények: Amennyiben az oktatasi folyamat részeként sziikséges (pl.
szakértdi bizottsagok, mas oktatasi intézmények).

Adatfeldolgozok: Azok a szolgaltatok, akik az iskola megbizasabol végeznek
adatfeldolgozasi tevékenységet (pl. informatikai rendszerek iizemeltetése), de kizarolag
az iskola utasitasai szerint és az adatbiztonsagi kovetelmények betartasaval.

6. Adattarolas idétartama:

A személyes adatok tarolasanak iddtartama a kezelés céljatol és a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoktol fiigg. Altalanossagban az adatok megdrzési ideje az alabbiak szerint alakul:

Oktatasi nyilvantartasok: 50 év
Adminisztrativ iratok: 5 év

Egyéb, hozzajarulason alapulé adatkezelések: A hozzajarulas visszavonasaig, vagy
a cél megvalosulésaig.

7. Az érintettek jogai:

Ondknek, mint a didkok tdrvényes képviseldinek, az alabbi jogai vannak a kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban:

Hozzaférés joga: Jogukban all tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen személyes
adataikat kezeljiik, és azokrol masolatot kérni.

Helyesbités joga: Ha valamely adat pontatlan vagy hianyos, kérhetik annak
helyesbitését.

Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog: Bizonyos esetekben kérhetik adataik torlését.
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o Adatkezelés korlatozasahoz valo jog: Jogukban all kérni az adatkezelés korlatozasat
bizonyos helyzetekben.

e Adathordozhatésaghoz val6 jog: Jogukban all adataikat géppel olvashaté formaban
megkapni és mas adatkezelének tovabbitani.

o Tiltakozashoz valo jog: Jogukban all tiltakozni bizonyos adatkezelési tevékenységek
ellen.

e Visszavonashoz valo jog: Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a hozzajarulast
barmikor visszavonhatjak.

o Feliigyeleti hatésaghoz fordulas joga: Jogukban all panaszt benytjtani a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosaghoz (NAIH), ha gy érzik, jogaikat
megsértették.

8. Adatbiztonsag:

Az iskola minden sziikséges technikai és szervezési intézkedést megtesz a kezelt személyes
adatok biztonsaganak érdekében, hogy megakadalyozza az adatokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést, azok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat, torlését vagy sériilését. Az
adatkezelés soran csak megbizhato, biztonsagos rendszereket hasznalunk.

9. Zaro6 rendelkezések:

Ez a tajékoztatd az iskola honlapjan, valamint az iskola épiiletében is kozzétételre keriil. Az
adatok kezelésével kapcsolatban felmeriild kérdéseikkel, észrevételeikkel forduljanak
bizalommal az iskola titkarsagahoz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

Satoraljatjhely, 20.............cooiiiiiiiniinn,

Kazinczy Ferenc Altaldnos Iskola Vezetésége
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2. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalok szamara

Tisztelt Munkavallalo!

Ezaton tajékoztatjuk Ont arrél, hogy munkaviszonyéaval dsszefiiggésben a Kazinczy Ferenc
Altalanos Iskolaban intézmény (a tovabbiakban: "Adatkezel") milyen személyes adatokat
kezel, milyen célbdl, milyen jogalapon, ¢s hogyan gondoskodik ezek biztonsagardl.

1. Az Adatkezelo adatai:

Név: Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii, Nyelvoktatdé Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola

Székhely: 3980 Satoraljatjhely, Dedk F. u. 14.
Nyilvantartasi szam: OM 200454

2. Kezelt személyes adatok kore:

Munkaviszony létesitésével és fenntartasaval Osszefiiggésben az alabbi személyes adatait
kezeljiik:

Azonosité adatok: Név, sziiletési név, sziiletési hely és 1d0, lakcim, személyi azonosito
(pl. TAJ szam, addazonosito jel).

Elérhetoségi adatok: Telefonszam, e-mail cim (munkahelyi és/vagy magan).

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatok: Végzettség, szakképzettség, munkakor,
munkabér, bérpotlékok, adokedvezmények, munkéba allas datuma, munkaviszony
megszlinésének datuma, szabadsag nyilvantartds, egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatok eredményei, képzések, tovabbképzések adatai, munkavégzésre iranyulod
szerzOdésben foglaltak.

Pénziigyi adatok: Bankszamlaszam (a bérfizetéshez).

Egyéb adatok: Sziikség szerint, a munkaviszony fenntartdsdhoz és a jogszabalyi
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges egyéb adatok (pl. erkolesi bizonyitvany).

3. Az adatkezelés célja és jogalapja:

Az adatkezelés céljai és jogalapjai a kovetkezok:

Munkaviszony létesitése, fenntartasa és megsziintetése: Jogalap: Jogi kotelezettség
teljesitése (Munkatorvénykonyv, addzasi, tarsadalombiztositasi szabalyok).

Bérszamfejtés és Kifizetés: Jogalap: Jogi kotelezettség teljesitése, Szerzodés
teljesitése.

Munkaiigyi nyilvantartasok vezetése: Jogalap: Jogi kitelezettség teljesitése.

Munkavédelmi és egészségbiztonsagi kotelezettségek teljesitése: Jogalap: Jogi
kotelezettség teljesitése.
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o Belsé szabalyzatok betartatasanak ellendrzése: Jogalap: Adatkezel jogos érdeke
(pl. kameras megfigyelés esetén, amennyiben erre vonatkozoan kiilon tdjékoztatd és
szabalyzat van).

o Kapcsolattartas: Jogalap: Adatkezel6 jogos érdeke, Szerzddés teljesitése.
4. Adattovabbitas:
Személyes adatait az alabbi cimzetteknek tovabbithatjuk:

e Allami szervek: Adohatosag, Nemzeti ~ Ado-  és  Vamhivatal, Nyugdijfolyositd
Intézet, Egészségbiztositasi Pénztar, Munkaiigyi Felligyeldség (a  jogszabalyokban
meghatarozott keretek kozott).

o Bérszamfejtést végzé kiilsé szolgaltaté: Amennyiben az Adatkezeld bérszamfejtési
feladatokat kiszervez.

o Egészségiigyi szolgaltatok: Munkakori orvosi vizsgalatokhoz.
5. Adattarolas idétartama:

A személyes adatok tdroldsdnak iddtartama a kezelés céljatol és a vonatkozo jogszabalyi
eldirasoktol fiigg. Altalanossagban az adatok megdrzési ideje az alabbiak szerint alakul:

« Munkaviszonnyal kapcsolatos iratok: A munkaviszony megsziinését koveto 50 évig.
o Bérszamfejtéssel kapcsolatos iratok: A targyévet kovetd 5 évig.
o Egyéb adatok: A cél megvaldsulasaig, vagy a jogszabalyban meghatarozott ideig.

6. Az érintettek jogai:

Onnek, mint érintettnek, az alabbi jogai vannak a kezelt személyes adatokkal kapcsolatban:

o Hozzaférés joga: Tajékoztatast kérhet arrdl, hogy milyen személyes adatait kezeljiik,
¢és azokrol masolatot kérhet.

o Helyesbités joga: Ha valamely adat pontatlan vagy hianyos, kérheti annak
helyesbitését.

o Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog: Bizonyos esetekben kérheti adatai torlését.

o Adatkezelés korlatozasahoz valo jog: Jogaban all kérni az adatkezelés korlatozéasat
bizonyos helyzetekben.

o Adathordozhatosaghoz valé jog: Jogaban 4ll adatait géppel olvashaté formaban
megkapni és més adatkezeldnek tovabbitani.

o Tiltakozashoz vald jog: Jogaban all tiltakozni bizonyos adatkezelési tevékenységek
ellen.

e Visszavonashoz valé jog: Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a hozzajarulast
barmikor visszavonhatja.

o Feliigyeleti hatosaghoz fordulas joga: Jogaban all panaszt benyujtani a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaghoz (NAIH), ha ugy érzi, jogait
megsértették.

7. Adatbiztonsag:
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Az Adatkezeld minden sziikséges technikai és szervezési intézkedést megtesz a kezelt
személyes adatok biztonsaganak érdekében, hogy megakadalyozza az adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést, azok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat, torlését vagy
sériilését.

8. Zaro6 rendelkezések:

Ez a t4jékoztatd az iskola belsd hirdet6tablajan, valamint az intraneten (amennyiben van)
kozzétételre keriil. Az adatok kezelésével kapcsolatban felmeriilé kérdéseivel, észrevételeivel
forduljon bizalommal az iskola titkarsdgahoz vagy az adatvédelmi tisztviselOhoz.

Satoraljatjhely, 20.............cooiiiiiiiii

Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola Vezetdsége
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3. szamu melléklet: Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

1. Bevezetés

Ez a szabalyzat a Kazinczy Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii, Nyelvoktato Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola (a tovabbiakban: " Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola") altal
kezelt személyes adatok biztonsdganak garantalasa érdekében keriilt kidolgozasra. Célja, hogy
meghatarozza azokat az eljarasokat €s felel0sségi kordket, amelyek az adatvédelmi incidens (a
tovabbiakban: "incidens") bekovetkezése esetén sziikségesek a Kazinczy Ferenc Altalanos
Iskola és az érintettek jogainak védelme érdekében.

2. Fogalommeghatarozasok

Személyes adat: Az informécios Onrendelkezési jogrol €s informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) és az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) alapjan kezelt minden olyan adat, amely azonositott vagy
azonosithatd természetes személlyel (érintett) kapcsolatba hozhato.

Adatvédelmi incidens: A biztonsadg olyan sériilése, amely a kezelt személyes
adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, annak megvaltoztatasat, nyilvanossagra
hozatalat, torlését, elvesztését, megsemmisiilését vagy sériilését eredményezi.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, kozfeladatot ellatd szerv vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
meghatarozza.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, kozfeladatot ellatd szerv vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: Az a természetes személy, akire tekintettel a személyes adatot kezelik.

3. Az incidenskezelési folyamat 1épései

3.1. Incidens észlelése és jelentése:

Barki, aki a Szervezetnél munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all, vagy azzal
kapcsolatban 4all, koteles haladéktalanul jelenteni minden észlelt vagy gyanitott
incidenst az Adatvédelmi Tisztviselonek (vagy az altala kijelolt személynek).

A jelentést irasban (e-mailben) vagy szoban kell megtenni, a lehetd legrészletesebb
informdcioval az incidensrdl (mi tortént, mikor, hol, kik érintettek, milyen adatok
lehetnek veszélyben).

3.2. Azonositas és értékelés:

Az Adatvédelmi Tisztviseld (vagy kijelolt személy) haladéktalanul megkezdi az
incidens azonositasat és értékelését.

Vizsgélat targyat képezi:
o Az incidens természete (pl. hozzaférés, mddositas, torles).
o Az érintett személyes adatok kore €s mennyisége.

o Az ¢érintettek szdma és az érintett személyek kore.
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o Az incidens valoszinlsithetd kovetkezményei az érintettekre nézve (pl.
személyazonossag-lopas, pénziigyi veszteség, hatranyos megkiilonboztetés).

o Az incidens kezelésére tett intézkedések.
3.3. Kockazatértékelés:

o Az értékelés alapjan meg kell hatarozni, hogy az incidens valoszintisithetéen milyen
kockazatot jelent az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

e Az incidens magas kockazatot jelent, ha az valoszinlisithetden fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karosodashoz vezethet az érintetteknél.

3.4. Az incidens kezelése és helyreallitasa:

« A Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola haladéktalanul megteszi a sziikséges 1épéseket az
incidens tovabbi terjedésének megakadalyozasara és a kar enyhitésére.

o Ez magdban foglalhatja:
o A jogosulatlan hozzaférés megsziintetését.
o A rendszerek biztonsaganak megerdsitését.
o A sérilt adatok helyreallitasat.
o Az ¢érintett rendszerek ideiglenes leallitasat.
3.5. Ertesités a feliigyeleti hatésagnak:

e Amennyiben az incidens valoszinlsithetden magas kockazatot jelent az érintettek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezelének az incidens tudomésara jutasatol
szamitott 72 éran beliil értesitenie kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagot (NAIH), kivéve, ha bizonyitani tudja, hogy az incidens valdsziniisithetden
nem eredményez kockazatot az érintettekre nézve.

e Az értesitésnek tartalmaznia kell:
o Az incidens jellegét.
o Az adatvédelmi tisztviseld vagy mas kapcsolattartd nevét, elérhetdségét.
o Az incidens valoszinlsithetd kovetkezményeit.

o Az adatkezeld altal az incidens kapcsan tett, vagy tervezett intézkedéseket
(beleértve az esetlegesen az érintettek karanak enyhitésére tett intézkedéseket).

3.6. Ertesités az érintetteknek:

o Ha az incidens valoszinlsithetden magas kockazatot jelent az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil értesitenie kell
az érintetteket is.

e Az ¢érintettek értesitése nem sziikséges, ha:

o Az adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket tett (pl.
titkositas), amelyek alapjan az adatok mar nem voltak hozzaférhetOk az arra
felhatalmazassal nem rendelkezdk szamara.
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o Az adatkezel az incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintettek jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockéazat
a tovabbiakban val6sziniisithetéen nem valosul meg.

o Az viszont indokolatlan eréfeszitést igényelne. Ebben az esetben az érintetteket
tajékoztatni kell arrél, hogy az incidens valdsziniisithetéen magas kockazatot
jelent, és egy vagy tobb, nyilvanosan kozzétett informdaciot tartalmazo
koézlemény Utjan, vagy az érintetteknek sz6lo, hasonld hatékonysagli egyéb
intézkedés utjan tajékoztatni kell.

Az értesitésnek vilagos €s kozérthetd modon kell tartalmaznia az incidens jellegét, az
adatvédelmi tisztviseld vagy mas kapcsolattartd nevét, az incidens valdsziniisithetd
kovetkezményeit, valamint az adatkezeld altal tett intézkedéseket és azt, hogy az
érintettek milyen intézkedéseket tehetnek a kockézatok csokkentése érdekében.

3.7. Dokumentacio:

Az 0sszes incidenssel kapcsolatos tevékenységet, észlelést, értékelést, intézkedést és
értesitést részletesen dokumentalni kell.

A dokumentécionak tartalmaznia kell az incidens Osszes relevans tényét, hatasat ¢és a
megtett korrekcios intézkedéseket.

4. Szerepek és felelosségek

Adatvédelmi Tisztvisel6 (vagy kijelolt személy): Felelos az incidenskezelési folyamat
koordinalasaért, az értékelésért, a NAIH és az érintettek értesitéséért, valamint a
dokumentacid vezetéséért.

IT Biztonsagi Csapat/Személy: Felelds az incidens technikai jellegii kivizsgalasaért, a
helyreallitasi és megeldz6 intézkedések végrehajtasaért.

Vezetdség: Felelds az eréforrasok biztositasaért, a sziikséges dontések meghozatalaért
és a szabalyzat betartatasaért.

Munkavallaléok: Kotelesek az incidenseket haladéktalanul jelenteni.

5. Megel6zés és képzés

A Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola rendszeres képzéseket tart a munkavallalok
szamara az adatvédelmi incidensek megel6zésérdl és az észlelt incidensek megfeleld
kezelésérol.

A Kazinczy Ferenc Altalanos Iskola folyamatosan feliilvizsgalja és fejleszti az
adatbiztonsagi intézkedéseket az incidensek kockazatanak csokkentése érdekében.

6. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat a 2025. 09. 01-én 1ép hatalyba.
A szabalyzat fellilvizsgalata évente, vagy sziikség szerint torténik.

A szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései
az iranyadok.

Satoraljatjhely, 20..........ccooiiiiiii Naar Janos, igazgato
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